
 1-1بخش 
 :مقدمات و مباحث پایه

 : های اطلاعاتتیبل •
 هـا  تیبـل .  ها نگهـداری مـی گـردد   تیبلدر هر سیستم پایگاه داده اطلاعات که  مهمترین بخش می باشد در            

چگـونگی ارتبـاط    . ساختار اطلاعات را در درون خود سازماندهی و از آشفتگی اطلاعات جلـوگیری مـی کنـد                
ها و روابط و تاثیرات متقابـل آنهـا از مهمتـرین و اساسـی تـرین بخـش هـای                      تیبلمیان اطلاعات موجود در     

 .طراحی یک پایگاه داده می باشد
 های  بکار رفته در اکسس روبرو می شوید با یک سری پیشوند ها و پسوندها                 تیبلهنگامی که شما با اسامی      

کنند که جهت سهولت برقراری روبرو می شوید که از قوانین استانداردهای نامگذاری در اکسس پیروی می             
 زیـر لیسـت تمـامی پیشـوند هـا      در. ت سروکاردارند ایجاد شـده اسـت    ارتباط افراد مختلفی که با این اطلاعا      

 .موجود است
 







.  ایجاد می شـوند خاص نامیده می شوند و برای جمع آوری اطلاعات ارزشمند و Lookup های کوچک تیبل
 هـا   تیبلتمامی  . را که توسط سیستم خودشان استفاده می شود نگهداری می کنند             های بزرگ اطلاعاتی     تیبل

 .دارای شماره فیلد اطلاعات جهت شناسایی هستند
 :  هاتیبل •

 فروشـنده،  ID خریـدار،  ID  شامل شماره فاکتور، تاریخ فروش،  tblSales فروش تیبل .1
 میزان مالیات

 شنده ها،   شامل لیست فرو tblSalesperson فروشنده تیبل .2

  شامل لیست مالیات مناطق مختلف tblTaxRates مالیات تیبل .3

 شـامل لیسـت تمـام خریـدهای یـک نفـر،        tblSalesLineItemsاطلاعات فروش  تیبل .4
  کالا، شرح کالا، قیمت کالا، میزان مالیات، میزان تخفیفIDشماره فاکتور، 

یعانـه، تعـداد اقسـاط،     شامل وجه پرداختی، میزان ب tblSalesPayment پرداخت تیبل .5
 شماره فاکتور، تاریخ پرداخت، میزان پرداخت، مهلت پرداختچگونگی پرداخت، 

  شامل تاریخ پرداخـت، میـزان پرداخـت،    tblPayment Type چگونگی پرداخت تیبل .6
 مهلت پرداخت

 شامل اطلاعات افـراد مـرتبط بـا شـرکت ماننـد مشـتری،        tblContacts ارتباطات تیبل .7
ر، فروشنده ماننـد نـام آدرس، شـماره تلفـن و فکـس، ایمیـل، آدرس وب         یداسازنده، خر 

 سایت، اطلاعات مالی



 شامل اطلاعات مربوط به تماس ها مانند تـاریخ   tblContactLog اطلاعات ارتباط تیبل .8
 تماس، موضوع تماس، توضیحات

  شامل لیست مشتری های معتبر tblCustomerTypes مشتریان تیبل .9

 شــامل اطلاعــات کالاهــای فروشــی یــا حراجــی، فهرســت   tblProducts کالاهــا تیبــل .10
موجودی، هزینه ها، قیمت ها، شرح کالا، تعداد موجودی، خصوصیات، عکس کالا، مالیات             

 کالا

  شامل دسته بندی های مختلف کالا tblCategoriesدسته بندی  .11

 
 : برگه محصولات •

در مورد کالا مـی باشـد کـه از طریـق ایـن      ، قیمت، عکس محصول و بسیاری اطلاعات دیگر         شامل توضیحات 
... برگه می توانید قابلیتهای فیلتر گذاری جستجو انتخاب محاسبه هزینه بازیابی اطلاعات نمایش اطلاعات و                

 ایجاد می گـردد قابلیـت       VBA با استفاده از قابلیت جستجوی سریع که توسط          .را برای خریدار فراهم کنید    
 .اصی از محصول را بدست می آوریددسترسی سریع به اطلاعات نوع خ

 :زیر برگه محصولات •

ولی با استفاده از زیربرگه هـا شـما مـی توانیـد دسـته               . یک برگه معمولا در یک صفحه نمایش داده می شود         
 .بندی های مختلفی از اطلاعات را نمایش بدهید

 :برگه تماس •

انند مشخصات شخص، اینکه فروشنده     م. نگهداری اطلاعات مختلف ارتباطی توسط این برگه انجام می گیرد         
 .است یا خریدار یا هردو یا دلال، مشتری دایمی است یا تنها یک بار خرید کرده

 :برگه فاکتور •

مشخصات کالا، مشخصات خریدار، فروشنده، نحوه پرداخت، و اطلاعاتی را شامل می شود که شما می توانید                 
 .ت موجود در این برگه باید قابلیت چاپ را داشته باشـند           اطلاعا. تعیین کنید که خریدار مشاهده کند یا خیر       

 . می توان قابلیتهای مختلف و قدرتمندی جهت انعطاف پذیری فاکتورها ایجاد کردVBAبا استفاده از 
 :پنجره جستجو •

. اطلاعات دریافتی توسط پنجره جستجو باید قابلیت نمایش با شکل ها  و ترتیب های مختلف را داشته باشـد  
 VBAگـردآوری اطلاعـات بـا اسـتفاده از کـدهای            . در گروه های مختلف موجود باشـد      جستجو  مکان  باید ا 

 .انجام می گیرد
 :پنجره چاپ •

 کـه مـی آموزیـد در        VBAشما می توانیدگزارش ها فاکتورها و برگه های مختلف را با اسـتفاده از کـدهای                 
 .قالب های مختلف چاپ نمایید

 
 



 درک اطلاعات: بخش اول
   آشنایی با مفاهیم پایگاه داده        

ابتدا با اصطلاحات آشنا می شـوید و سـپس بـا اصـول طراحـی صـحیح           در سری مقالات آموزش اکسس      شما  
پایگاه داده مواجه می شوید تا از دوباره کاری جلوگیری کنید و توانایی دسترسی سریع صحیح بـه اطلاعـات             

 .داشته باشید
 سازماندهی شده گفتـه مـی شـود کـه بـه راحتـی قابـل            و عات مرتبط به هم   پایگاه داده به مجموعه ای از اطلا      

پایگاه داده ها اطلاعات را بر اساس قـوانین مشـخص شـده از    . دسترسی باشند، مانند سیستم بایگانی ادارات 
 شناخته شده هستند دسته بندی و سـازماندهی     DBMS 1  قوانین مدیریت پایگاه دادهسوی شما که با نام

 ماننـد اکسـس اطلاعـات را در     RDBMS 2در این پایگاه یک سیستم مدیریت پیوندی اطلاعـات  . می کنند
 . ها و گـزارش هـا پاسـخ مـی دهـد            فرم های مرتبط با هم دسته بندی می کند و درخواستها را در قالب               تیبل

شده از بـزرگ    اطلاعات دسته بندی    .  چندین پایگاه داده را به طور همزمان دارد        بکار گیری   اکسس توانایی   
  کـه پایگـاه داده شـامل    Databases > tables > records > fields > valuesبه کوچـک عبارتنـد از   

 ، tables هـا  تیبـل    هـا شـامل   Object.  هـا و اطلاعـات داخلـی آنهـا مـی شـود      Object هـا ،  تیبـل تمامی 
 dataعـات اکسـس    ، صـفحات اطلا reports ، گـزارش هـا    forms هـا  فـرم   ،  queriesدرخواست هـا  

access page  ماکروها ، macros  و ماژول ها  modules اکسس در آن واحـد تنهـا بـا یـک     .  می شوند
 دارند و در صورتی که شما  MBD 3اطلاعات داخلی توانایی گسترش پذیری . پایگاه داده می تواند کار کند

 نـوع  ADP  را نیز دارا می باشد  ADP 5 کار بکنید توانایی  SQL 4  زبان درخواست های ساخت یافته یابا
 SQLخاصی از فایلهای پایگاه داده است که جهت دستیابی اکسس به اطلاعات موجود در لایه های زیـرین                   

 .ایجاد می گردد
 ها در واقع محل نگهداری اطلاعات خام شما هستند که آنها را بصورت ردیف ها و ستون ها سازماندهی      تیبل

 فـرم  هـا را در   تیبـل  ها شما می توانید اطلاعات موجود در این          تیبل کردن اطلاعات در     پس از وارد  . می کنند 
 گفته مـی شـود در قالـب    Datasheet که به آنها برگه اطلاعات Spreadsheet formهای گسترده برگ 

مـی  یک رکورد خاص     هر رکورد حاوی فیلدهای مرتبط به هم         . ببینید Fields،  ستونها    Recordsردیف ها   
محل برخـود   . موجود در تمامی رکورد هاست     )  از نظر جنس اطلاعات    (هر فیلد حاوی اطلاعات مشابه    . شدبا

بطـور  .  هاسـت تیبـل  نامیده می شود که حاوی اجزای اطلاعات موجـود در           Valueرکورد ها و فیلد ها مقدار       
 در شـکل زیـر نمونـه        .  از هم مجزا می شـوند       IDمعمول رکورد ها از طریق یک مقدار منحصر به فرد مانند            

 :یک گسترده برگ که شامل رکورد ها فیلد ها و مقدارها است را مشاهده می نمایید



 
 

 تشکیل شده اند تا بتوانند اطلاعـات مفیـد را در صـورت              تیبلپایگاه های داده بطور معمول از چندین و چند          
ندین و چند باره اطلاعات جلـوگیری مـی    های زیاد از وارد کردن چ تیبلاستفاده از تعداد    . نیاز عرضه نمایند  

 خاص در کنار هم قرار بگیرنـد و       تیبلاین کار باعث می گردد که تمامی اطلاعات مربوط به هم در یک              . کند
  Normalizationایـن تکنیـک بـه نـام     . بدین ترتیب نگهداری و دسترسی بـه آن آسـان تـر خواهـد شـد     

 یـک پایگـاه داده مجـزا جهـت نگهـداری آبجکـت هـای                 ایده بسیار مفید دیگر این است کـه        .معروف است 
  .ایجاد نمایید)  ماکرو ها و ماژول ها، گزارش ها، هافرم ،مانند درخواست ها( طراحی شده 

 شاید در ابتدا کمی ترسناک باشد ولی اگر کمـی فکـر کنیـد ایـن ایـده کـه تمـامی                       تیبلایده طراحی چندین    
برای این که بهتر متوجه شوید یک بـار         .  کنید خیلی بدتر است     جمع آوری  تیبلاطلاعات را بخواهید در یک      

 ها را که در بخش مقدمه ذکر کـرده ایـم را مطالعـه نماییـد تـا متوجـه                     تیبلدیگر لیست اطلاعات موجود در      
 فیلـد بـرای هـر رکـورد         50 شـاید مجبـور باشـید بـیش از           تیبـل شوید که برای جمع آوری اطلاعات در یک         

شما مجبـور خواهیـد بـود بـرای     !!! ی به تنهایی عمر نوح می خواهد    تیبل طراحی چنین    همچنین!!! تعریف کنید 
.  وارد کنید و این کار را بارها و بارها تکرار نماییـد  تیبلهر بار خرید یک مشتری تمامی اطلاعات را از نو در            

حسـاب کنیـد   حـال  . تازه ممکن است که شخص چندین کالا را همزمان بخرد و یکی دو کالا را هـم بفروشـد   
 !!!سن پرتقال فروش را برای وارد کردن تمامی اطلاعات مربوط به شخص برای هر مورد به طور مجزا 

 :در زیر یک نمونه از تبیل های اکسس و روابط بین آنها را مشاهده می نمایید



 
 

 آشنا شویدحال لازم است تا با بعضی مفاهیم 
 استفاده از گسترده بـرگ هـا اطلاعـات را نشـان مـی       محل نگهداری واقعی اطلاعات که با      :  ها تیبل •

 .دهند

به شما اجازه می دهد تا به جستجو، مرتب سازی و بازیابی نـوع خاصـی از اطلاعـات                   :  ها درخواست •
 .بپردازید

 .به شما امکان وارد کردن یا مشاهده اطلاعات را در قالب های مشخص می دهد:  هافرم •

 .اطلاعات دسته بندی شده و محاسبه نتایج را می دهدبه شما امکان مشاهده و چاپ : گزارش •

 . های جاری را جهت ارائه از طریق اینترانت می دهدفرمامکان انتشار : صفحات •

امکان استفاده آسان از فرمانها را جهت خودکارسازی اعمال بدون نیاز به برنامـه نویسـی                : ماکروها •
 .ایجاد می کند

 . نوشته می شوند را می دهد VBA6 هایی که توسط به شما اجازه ساخت برنامه: ماژول ها •

گسترده برگ ها حالت عادی مشاهده اطلاعات هسـتند کـه شـما آنهـا را قـبلا بـه نامهـای مختلفـی همچـون                     
browse screen یا بطور مثال table viewید در آنهـا بـدنبال اطلاعـات     می شناسید که به راحتی می توان

 .ه بگردیددلخوا
از درخواست ها می توانید اطلاعـات را از طریـق اسـتخراج رکوردهـایی کـه خاصـیت معینـی                   شما با استفاده    

در اکسس این امکان وجود دارد که شخصـی کـه بـدنبال اطلاعـات خاصـی مـی       . داشته باشند بدست آوردید  
هنگامی که کسی دستورات را در پنجره ای که بدین منظـور طراحـی              .  استفاده کند  QBE7گردد از تکنیک      

 بازگردانـده مـی      از طریق فیلترینـگ     ترجمه شده و نتایج حاصل     SQL وارد می کند دستورات به زبان        شده
 معروف است مطابق با اطلاعات موجـود در پایگـاه و            dynaset8 که به تکنیک     عمل ترجمه و بازگشت   . شود

   .  ها نمایش می دهدفرمبنا به نوع درخواست تغییر می کند و اطلاعات را از طریق 



 های ورودی اطلاعات به کاربران کمک می کند تا به راحتی به مشاهده، حذف یا اضافه کردن و یا تغییر                     مفر
 ها می توانید دسترسی افراد به اطلاعات خاصی را محـدود کنیـد یـا              فرمشما با استفاده از     . اطلاعات بپردازند 

 .تنها نوع خاصی از اطلاعات معتبر از نظر خود را دریافت کنید
 ها اطلاعات را در قالب چاپی ارائه می دهند که شما تحت یـک سیسـتم مـدیریت اطلاعـات توانـایی        گزارش

 را در آن واحـد در       تیبـل همچنین می توانید ترکیبـی از چنـدین         . ارائه چندین گزارش را در آن واحد دارید       
 .گزارش بیاورید

 
  هفت مرحله ای طراحیروش          

 .گانه طراحی از بالا به پایین آشنا می شویددر شکل زیر شما با مراحل هفت 

 
 

 .اجرای صحیح این مراحل نیازمند این است که قبل از شروع از تمامی نیازهای خود اطلاع کامل داشته باشید                  
 .مراحل هفت گانه طراحی به شما در محاسبه هزینه و زمان مورد نیاز کمک می کند

  مفاهیم و منطق ها -طراحی کلی .1

 احتیاجـات آنهـا در       مجموعه  هم برنامه نویسان و هم کاربران با آن مواجه هستند این است که             مسئله ای که  
برای حل این مسئله چند راه کار موجود است که توجه به آنهـا تـا حـد قابـل            . زمان استفاده از برنامه چیست    

 :این راه کارها عبارتند از. قبولی در وقت و هزینه های طراحی صرفه جویی می نماید
   :طراحی منطقی) الف

بعـد از   . ابتدا باید به بررسی نیازها و شرایط مختلفی که در هنگام استفاده از برنامه ایجاد می گردد بپردازید                 
وقتی شما هـر مرحلـه را       .  که کاری خسته کننده و ملالت آور است        این مرحله فرایند طراحی آغاز می گردد      



حال اگـر بعـد از چنـد        .  کنید که مبادا چیزی از قلم افتاده باشد        انجام دهید لازم است که بازگردید و بررسی       
مرحله بخواهید چیزی به آن اضافه کنید باید بازگردید و تغییرات را در تمامی بخشـهایی کـه بخـش اضـافه                      

 .شده در آن تاثیر می گذارد اعمال نمایید
 :مذاکره با کاربران) ب

بـرای بدسـت   . ریق کاربران آن سیستم بدسـت مـی آیـد    بخش اعظم اطلاعات مورد استفاده در طراحی از ط        
. دی ـآوردن این اطلاعات باید یک سری پرسش ها تهیه کنید و سعی کنید تمـامی موضـوعات را پوشـش ده                    

 بـه طراحـی آن      کـرده و   کاری که به صورت دستی انجـام مـی گیـرد را بررسـی                شما باید با دقت فرایندهای    
لازمه این کار این است که بارها و بارها مراجعـه           .  پیاده سازی کنید   و سعی کنید همان فرایندها را     بیندیشید  

کنید و با کارمندان صحبت نمایید و سپس به سراغ مسئولان بخشها رفتـه و نیازهـای کـاری را  از آنـان نیـز                          
 .جویا شوید تا مطمئن شوید چیزی از قلم نیفتاده باشد

 :طراحی پیش نمونه) ج
ز کار نهایی را برای بررسی نظر آنها تهیه کرده تا مطمئن شـوید کـه طراحـی        حال یک نمونه ساده و پیشین ا      

شاید ایجاد چنین چیزی بدون هیچ پیش زمینه کمی مشـکل باشـد ولـی ارائـه                 . شما بنابر نیاز آنها بوده است     
بدردبخور و مفید باشند و مسـائل مهمـی را بـرای شـما              ...  ها گزارش ها و      فرمچنین چیزی کمک می کند تا       

بطـور کلـی     .  برای این کار اجزای اصلی پایگاه داده خود و جزئیات اساسی را تعیـین کنیـد                .مشخص می کند  
 .پیش نمونه خوب صرفه جویی بسیاری در هزینه کلی پروژه می کند

  بوسیله فیلد هاطراحی گزارش ها .2

د به بخشهای مجزا و مختلفی بر پایه اطلاعات شما از سیستم فعلـی تقسـیم گـردد و طراحـی هـر                       طراحی بای 
مراحل طراحی کلی گزارش هـا و تخمـین اطلاعـاتی کـه     . مرحله با در نظر گرفتن اهداف کلی صورت پذیرد       

د گـزارش    در واقع طرح کلی هر گزارش بنابر نیاز و کاربر          .باید در آن قرار گیرد همزمان صورت می گیرد        
بلـه شـما    . بهترین روش برای بدست آوردن بهترین ترکیب استفاده از کاغـذ و مـداد اسـت               . شکل می گیرد  

باید ابتدا بارها و بارها بر روی کاغذ بنابر نیازهای مختلف طرح های مختلفـی را امتحـان کنیـد تـا بـه نتیجـه                          
 .مطلوب برسید

  و نگهداری در فیلدهاطراحی اطلاعات .3

به جمع بندی که چه اطلاعاتی باید ردوبدل  بشود حال باید به فکر سازماندهی اطلاعات باشید          بعد از رسیدن    
برای این کار باید لیستی از اطلاعات و فیلد های مورد نیـاز بـرای               . به صورتی که برای منظور شما مفید باشد       

وق را بـه دسـته بنـدی هـای           سپس باید بررسی کنید که آیا می توانید اطلاعات ف ـ          .تهیه کنید ... گزارش ها و    
 تقسیم کنید تا در صورت نیاز هر دسته برای نمایش در آبجکتی خاص مورد استفاده قرار                  ها تیبل در   منطقی
ی  هـا  می توانید  لیست اطلاعات موجود در آبجکت  برای درک بهتر دسته بندی های مختلف اطلاعات       . گیرد

 . مایید مطالعه نبخش مقدمه ذکر کرده ایم  را که در مختلف
دقت کنید که این نوع دسته بندی در سازماندهی پایگاه های داده بزرگ بسیار حیاتی است و از بخش هـای                  

به این نکته توجه کنید که در صورتی کـه فیلـدهای   .  محسوب می گردد  Normalization اساسی تکنیک
 بندی شده اند وقت خود را      های مختلف دسته   تیبل خاصی مورد نیاز است در       فرمخاصی که برای گزارش یا      



حال بایـد بررسـی   .  ها خود به راحتی این کار را انجام می دهند    فرم. جهت دسته بندی مجدد آنها تلف نکنید      
 هـا قابـل     تیبـل گرچه فیلدها در    (  ها قرار بگیرند     تیبلکنید که چه فیلدهایی جهت تولید گزارش ها باید در           

حال باید آنها را بوسیله عملگرها با هـم مقایسـه، یکپارچـه             . نماییدو فیلد ها را دسته بندی       ) مشاهده نیستند 
 .سازی و دسته بندی نمایید

بطور مثال فیلـد نـوع      . حال باید به تقسیم بندی فیلدهای خاصی بپردازید که نیاز به دسته بندی داخلی دارند              
میـزان پرداخـت نقـدی      پرداخت یک مشتری باید دسته های مختلفی از قبیل نوع پرداخت، میـزان مالیـات،                

یا ممکن است که یک  مشتری چندین و چند فاکتور مجزا داشته             . داشته باشد ... واقساطی، مهلت پرداخت و     
 .باشد که هر فاکتور جزئیات خاص خود را دارد

سپس باید برای هر گروه کد شناسایی خاص طراحـی کنیـد تـا بتوانیـد بـه هـر رکـورد بصـورت اختصاصـی                          
بـه هـر    ... ،  رکـورد     فـرم ،  تیبـل بوسیله این کد شناسایی شما می توانید از هر گـروه،            . ددسترسی داشته باشی  

برقراری ارتباط میان یک دسته از اطلاعات با دسته ای دیگر از طریق فیلد              . دسترسی داشته باشید  ... گروه و 
 .نامیده می شود انجام می گردد  keyخاصی که فیلد کلید 

 باط ها و برقراری ارتتیبلطراحی  .4

ایـن تکنیـک کـه یکـی از مهمتـرین      .  آشـنا مـی شـوید    هـا تیبلسه گانه در این بخش شما با تکنیک طراحی      
  . ها در پایگاه های داده است کمک بسیاری در سهولت نگهداری اطلاعات می نمایدتیبلبخشهای طراحی 

Database Normalization           تکنیکـی اسـت کـه جهـت بهینـه سـازی اطلاعـات توسـط IBMسـال   در 
 و روابـط     در انواع مختلف وابسته به فیلدهای درونی آنها        تیبل  یک دسته بندی .  معرفی گردید  1971-1972
 هایی را که تـا بـه      تیبلاین کار نیازمند این است که شما        . ست های پایگاه داده ا    تیبل فوق و سایر     تیبلمابین  

 .ص تفکیک نماییدحال طراحی نموده اید به دسته های متمرکز شده در یک موضوع خا
 ها می توان به حذف اطلاعات زاید جهت جلوگیری از وارد نمودن چند بـاره                تیبلاز مزایای طراحی سه گانه      

آنها و همچنین جلوگیری از ایرادات تایپی  اشـاره کـرد همچنـین در صـورتی کـه از تکنیـک فـوق اسـتفاده                 
 می باشد ایجاد تغییرات در فیلدهایی کـه در          ننمایید بدلیل این که یک پایگاه داده همواره در حال گسترش          

در ایـن حالـت    . مواجه کندhard codingمشترک هستند ممکن است شما را با مشکل ...  ها وتیبل ها فرم
 مجبور باشید برای اصلاح یک فیلد خاص دست به تغییر آن در تمامی آبجکت هایی که حاوی آن فیلـد                     شما

 .ی شده نمی تواند به سرعت خود را با تغییرات هماهنگ نماید بدین طریق سیستم طراح.هستند بزنید
  : 1NF های دسته اول فرم ها به تیبلتبدیل 

تقریباً ساده است و عبارت است از حذف تمامی اطلاعـات تکـراری یـا              های نوع اول     تیبل به   تیبلتبدیل یک   
ود دارد ایـن اسـت کـه بـا ایـن کـه               نکته ظریفی که در این بخش وج       . های مربوط به خود    تیبلانتقال آنها به    
 نوع اول بیان می کند که در هیچ جا نباید اطلاعات تکراری موجود باشد ولـی ایـن قاعـده        تیبلقانون طراحی   

. برای درک بهتر مثال کوچکی ذکر مـی کنـیم         . دارای استثنا نیز هست و آن اطلاعات وابسته به زمان هستند          
 دهد و قرار بر این باشد که بیست درصد باقیمانـده قیمـت      ممکن است شخصی خریدی از شرکت شما انجام       

اگر تا هفته دیگر که شخص برای پرداخت باقیمانده بدهکاری خود مراجعـه          . کالا را یک هفته دیگر بپردازد     
می کند قیمت کالا تغییر کرده باشد و اطلاعات مربوط به قیمت کالا فقط در یک محل نگهداری شوند بیست                    



پـس بایـد اطلاعـات      . فته با هفته قبل تفاوت می کند و این مسئله باعث مشکل می گـردد              درصد قیمت این ه   
این مشکل می تواند بـا نگهـداری ایـن قبیـل     . مربوط به قیمت های هفته گذشته هم به نوعی نگهداری گردد         

 .اطلاعات با اسامی مختلف در دو مکان متفاوت حل گردد
  : 2NF های دسته دوم فرم ها به تیبلتبدیل 
 های نوع دوم به توجه بیشـتری نیـاز دارد و بـر پایـه اختصـاص دادن یـک کـد اصـلی                 تیبل ها به    تیبلتبدیل  

 به زبان ساده کد اصلی یک فیلد یا ترکیبـی از فیلـدها در یـک    . استتیبل به هر  primary key مشخص 
ه سرعت مـی توانیـد بـه یـک     بوسیله این کد اصلی شما ب.  مجزا می نمایدتیبل است که هر رکورد را در     تیبل

 .رکورد خاص دسترسی پیدا کنید
  : 3NF های دسته سوم فرم ها به تیبلتبدیل 

 در این بخش شما باید تمـامی فیلـدهایی          . دسته سوم کمی مشکل تر است      فرم ها به    تیبلمرحله سوم تبدیل    
 هـای دیگـر   تیبـل  سـوم بـه    های دسـته فرم ها به تیبل های شما بودند و در فرآیند تبدیل     تیبلکه مربوط به    

 هـای دسـته     فـرم  هـا بـه      تیبلتبدیل  . منتقل شده اند را بوسیله کد اصلی به رکورد های مربوطه متصل نمایید            
 .سوم بطور فوق العاده ای در صحت و عملکرد سیستم شما موثر است

  قوانین وردوی های اطلاعات و اعتبار سنجیطراحی فیلدهای اطلاعات .5

 مطمئن شما نیازمند وضع قوانین خاص جهـت ورود اطلاعـات بـه پایگـاه داده خـود      برای داشتن یک سیستم  
 .هستید که این کار توسط عمل اعتبارسنجی انجام می گیرد

 :نامگذاری فیلد ها، تعیین نوع فیلدها و حجم اطلاعات) الف 
نامگذاری ایـن    . توصیفی تا حد امکان کوتاه و در عین حال       .  شما ابتدا باید فیلدهای موجود را نامگذاری کنید       

اکسس به شما اجازه مـی دهـد        . فیلدها باید بصورتی باشد که به  راحتی بتوانید عمل هر فیلد را متوجه شوید              
سپس باید تصمیم بگیرید    .  کاراکتر با احتساب فضای خالی بین حروف نامگذاری نمایید         64که هر فیلد را تا      

در اکسس فیلد ها توانایی ذخیره انواع زیـر را دارا           . ره می کند  که فیلد شما چه نوع اطلاعاتی را در خود ذخی         
 : که برای هر فیلد باید یک نوع از این انواع مشخص گرددهستند

  کاراکتر255حروف الفبایی تا  :  Textمتن  •

  K 64 کاراکتر یا 65538حروف الفبایی و جملات طولانی تا  :  Memoیادداشت  •

 ای مختلفت هفرماعداد در  :  Numberعدد  •

 زمان و تاریخ :  Date/Timeزمان و تاریخ  •

 اطلاعات مالی :  Currencyمقادیر پولی  •

 شمارشگر خودکار عددی :  AutoNumberشمارشگر خودکار  •

 مقادیر منطقی صحیح یا غلط یا بله یا خیر :  Yes/Noمنطقی  •

فایلهـای  تصویر، نمـودار، صـوت، فـیلم، واژه پـرداز و      :  OLE9 Objectچند رسانه ای  •
 گسترده برگ

فیلدی که به یک تصویر، نمودار، صوت، فیلم، واژه پرداز و فایلهای  :  Hyperlinkرابط  •
 گسترده برگ لینک است



 :ایجاد قوانین ورودی اطلاعات) ب
مهمترین بخش در اعتبار سنجی اطلاعات سیستم بررسی صحت اطلاعات در زمان ورود آن است که بوسیله                 

شـما بـا وضـع قـوانین خـاص مـی توانیـد              . چند مرحله ی اعتبار سنجی انجـام مـی گیـرد          گذشتن اطلاعات از    
اطلاعات را از دیدگاه های مختلف فیلتر نمایید تا فقط انواع خاصی از اطلاعا ت با مشخصات تعیـین شـده از                      

 .کاربر قبول نماید
   ):lookup ( های لوک آپ تیبلطراحی ) ج

 کـاربر را مجبـور      لـوک آپ   هـای    تیبلات شما می توانید با استفاده از         های ورودی اطلاع   تیبلهنگام طراحی   
 اطلاعـات  کاربر بـرای وارد کـردن    بدین ترتیب که وقتی     . نمایید که تنها انواع خاصی از اطلاعات را وارد کند         

رد ی که شما به او ارائه کرده اید می گردد تنهـا اطلاعـات معتبـر وا   لوک آپاز میان نوع آن  مجبور به انتخاب    
 ها می توانند برای نگهداری اطلاعاتی که وابسته به زمان هستند بکـار              لوک آپ همچنین  . سیستم می گردند  

 تیبـل  های عادی است و تنها تفـاوت در نـوع اسـتفاده از ایـن                 تیبل های لوک آپ همانند      تیبل طراحی   .روند
 .هاست

 :ساخت تست اطلاعات) د
 تست اطلاعـات    .گی نمایش آنها زمان ایجاد تست اطلاعات است       بعد از تعیین قوانین ورود اطلاعات و چگون       

بدین . وارد کردن اطلاعات پیش بیاید    به منظور بررسی حالات و شرایط مختلفی است که ممکن است هنگام             
منظور شما باید چندین و چند بار اطلاعات مختلف را در شرایط مختلف وارد نمایید تا با حالتهای مختلفی که                    

صحت عملکرد اعتبار سنجی اطلاعـات ورودی و همینطـور پیغـام هـای خطـای تنظـیم شـده را             پیش می آید    
 شـما   . این کار شما را به سوی شرایطی هدایت خواهد کرد که شاید شما با آن فکر نکرده اید                  .امتحان نمایید 

 خروجی هـای    باید ورود انواع اطلاعات در اندازه و شکل های مختلف، قرار گیری در پایگاه داده و همچنین                
 ورود اطلاعات تکـراری کـه در پایگـاه     عملکرد سیستم در برابرشما همچنین باید. اطلاعات را کنترل نمایید 

 .موجود می باشند و تلاش برای تغییر اطلاعات موجود را نیز بررسی نمایید
  ها ورودی– ها فرمطراحی  .6

فرم ها از فیلدهایی تشکیل شده اند       . م ها است  بعد از ایجاد اطلاعات و تیبل های مرتبط با هم زمان ایجاد فر            
 .که قابلیت ویرایش و دریافت اطلاعات را دارا می باشند

 تا فرم ها در عین کـارایی  هنگام طراحی فرم های ورودی اطلاعات سه آبجکت باید حتماً در فرم لحاظ شوند  
کنترل های خاص  دوم     Labels and text box:  مانند اطلاعاتی هایاول  ورود : کاربر پسند هم باشد

    ,multiple-line text boxes,   option buttons,   list boxes,   check boxes:ماننـد 

business graphs and pictures   سوم بخشهای گرافیکـی فـرم ماننـد  :color, lines, rectangles, 

tree dimensional effectsهر فـرم چـه فیلـد هـایی نیازمنـد        در عین حال باید بررسی نمایید که برای 
 .است و همچنین به ترتیب و توالی فرم ها در شرایط مختلف نیز توجه نمایید

 مـی توانیـد   text boxبـا اسـتفاده ا ز   .  می توانید پیغام هـای خاصـی را ظـاهر نماییـد    Labelsبا استفاده از 
 مـوارد خاصـی را جهـت    check boxesاسـتفاده از  . اطلاعات خاصی را جهت نمایش به کاربر تعیین نماییـد 



          ,toggle buttons, combo boxesمی توانید از .  انتخاب کاربر از بین دو یا چند چیز تعیین کنید

     option buttons, and option groups نیز استفاده کنید . 
  منوها-طراحی خودکارسازی .7

 Switchboards. ا آنها را بـه هـم پیونـد بدهیـد     و منوه switchboardsحال زمان آن رسیده که بوسیله 
یک رابط گرافیکی کاربران است که در آن دکمه هایی به منظـور دسترسـی کـاربران بـه اطلاعـات خـاص و                        

 شما با هیچ نوع اطلاعاتی مواجه  switchboardsدر  . هدایت آنها به بخش مورد نظرشان طراحی می گردند        
 .یی روبرو می شوید که شما را به بخش مورد نظر خودتان هدایت می کندنیستید و تنها با کلید ها و دکمه ها

 :  را مشاهده می نمایید switchboardشکل زیر نمونه یک

 
 

یک کاربر باید قادر باشد تا به راحتی سیستم را درک کند و به راحتی               . منوها کلید یک سیستم خوب هستند     
بوسـیله منوهـا بایـد شـما تصـمیم بگیریـد کـه چگونـه                . ودبراساس نیاز خود از یک مکان به مکان دیگر بـر          

شـما مـی    . فرمانهای مختلف را دسته بندی نمایید تا طرح کلی سیستم طراحی شده واضح و قابل درک باشـد                 
 .توانید با استفاده از ماکروها به طراحی منوها بپردازید

 
1. database management system 
2. relational database management system 
3. multiple database 
4. structured query language 
5. access data project 
6. visual basic for applications  
7. query by example 
8. dynamic set of data 
9. object linking and embedding   

   
 

 



 
 
 
 
 


